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Zarządzenie Nr 38/2011

Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy 

Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udostępniania Zbiorów w Oddziale 
im. Haliny Rudnickiej Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego

z dnia 14 grudnia 2011 r.
Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539 z późn. zmianami) w związku z ust. 17 ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kultury (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123) 

zarządza się co następuje:

§ 1

Wprowadza się nowy Regulamin Udostępniania Zbiorów w Bibliotece im. Haliny Rudnickiej, w brzmieniu stanowiącym załącznik do niniejszego Zarządzenia

§2

Traci moc Zarządzenie Nr 18/2001 Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego z dnia 7 listopada 2001 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udostępniania Zbiorów w Oddziale im. Haliny Rudnickiej.
§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Załącznik  do zarządzenia nr 38/2011 Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy - Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego z dnia 14 grudnia 2011 roku
Regulamin Udostępniania Zbiorów Biblioteki im. Haliny Rudnickiej, 
Oddziału Muzeum Książki Dziecięcej Biblioteki Publicznej 
m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego,
 zwany dalej Regulaminem określa prawa i obowiązki użytkowników 
korzystających z jej zasobów i usług, zwanych dalej Czytelnikami.
Rozdział I. Postanowienia ogólne
§ 1. 

Prawo do bezpłatnego korzystania z Wypożyczalni w Oddziale Muzeum Książki Dziecięcej im. Haliny Rudnickiej . Wypożyczalni dla Dorosłych oraz Wypożyczalni dla Dzieci i Młodzieży, mają stali mieszkańcy Warszawy, uczniowie miejscowych szkół oraz osoby zatrudnione w warszawskich zakładach pracy. Dla dzieci w wieku do lat 7 książki mogą wypożyczać jedynie rodzice bądź opiekunowie.

§ 2.

Z księgozbioru podręcznego można korzystać wyłącznie na miejscu.

§ 3.

Czytelnik jest obowiązany do poszanowania książek będących własnością społeczną, powinien o nie dbać, chronić je przed zniszczeniem i zabrudzeniem.

Powinien też zwrócić uwagę na stan książki przed jej wypożyczeniem. Zauważone uszkodzenia należy zgłosić bibliotekarzowi. W przeciwnym razie przyjmuje się, że książka nie była zniszczona.
§ 4. 
W przypadku zgubienia lub zniszczenia książki czytelnik jest zobowiązany do odkupienia takiej samej książki oraz pokrycia kosztów oprawy introligatorskiej. Jeśli nie jest to możliwe, po uzgodnieniu z bibliotekarzem, może odkupić inną książkę potrzebną Bibliotece lub zapłacić pięciokrotną wartość aktualnej ceny rynkowej zgubionej lub zniszczonej książki.
§ 5. 

Dyżurujący bibliotekarz udziela informacji o książkach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu z katalogów i wydawnictw informacyjnych.

§ 6.

W Bibliotece obowiązuje cisza i zakaz palenia tytoniu.

§ 7.

1. Skargi i wnioski czytelnicy mogą wpisywać do księgi skarg i wniosków, znajdującej się w Bibliotece, w dyspozycji pracownika pełniącego dyżur. 
2. Każdy z czytelników ma również możliwość złożenia oddzielnej skargi bądź wniosku w formie pisemnej, bezpośrednio u pracownika pełniącego dyżur.
§ 8.

1. W razie nieprzestrzegania postanowień niniejszego Regulaminu, Czytelnik może zostać tymczasowo pozbawiony prawa korzystania z Wypożyczalni.

2. W razie rażącego naruszenia postanowień niniejszego Regulaminu pozbawienie Czytelnika prawa korzystania z Wypożyczalni może mieć charakter trwały.
3. Decyzję w sprawie tymczasowego lub trwałego pozbawienia prawa korzystania z Wypożyczalni podejmuje kierownik Działu Muzeum Książki Dziecięcej Biblioteki Głównej. 
4. Czytelnikowi od decyzji, o której mowa w ust. 3 przysługuje prawo odwołania się do Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego, ul. Koszykowa 26.
Rozdział II. Wypożyczalnia dla Dorosłych 

§ 9. 

1. Przy zapisie do Wypożyczalni dla Dorosłych, , zgłaszający powinien:

a) okazać dowód osobisty lub inny dokument stwierdzający tożsamość i miejsce zamieszkania, a uczeń legitymację szkolną,

b) wypełnić kartę zapisu i zobowiązać się podpisem do przestrzegania regulaminu oraz odpowiedzialności za książki

2. Z Wypożyczalni dla Dorosłych mogą korzystać również „młodzi dorośli” (czytelnicy powyżej 15 roku życia); wtedy za niepełnoletniego czytelnika podpisują zobowiązanie i odpowiadają rodzice lub opiekunowie prawni.

3. Czytelnik jest zobowiązany informować bibliotekarza o zmianie miejsca zamieszkania, miejsca pracy, uczelni lub szkoły.

§ 10.

1. Wypożyczyć można jednocześnie 5 książek, w tym 3 nowości.
2. Wybrane książki czytelnik rejestruje u dyżurnego bibliotekarza.
3.  Przy wypożyczaniu szczególnie cennych i atrakcyjnych książek Czytelnik ma obowiązek wypełnić rewers.
4. Książki są wypożyczane na okres nie dłuższy niż miesiąc, w przypadku lektur szkolnych i nowości, termin wypożyczenia nie może przekroczyć 2 tygodni.
5. Na prośbę Czytelnika złożoną przed upływem terminu zwrotu danej książki, Wypożyczalnia może dokonać prolongaty i przedłużyć termin zwrotu wypożyczonej książki pod warunkiem, że nie została ona zamówiona przez innego Czytelnika.

6. Prolongaty można dokonywać bezpośrednio w Wypożyczalni, telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, jak też po zalogowaniu się Czytelnika na jego koncie w katalogu Aleph 
7. Czytelnik może wypożyczyć książkę na kartę innej osoby tylko za jej pisemnym upoważnieniem umieszczonym na karcie zapisu.

1. § 11.

2. Za przetrzymywanie książek ponad termin określony w § 10 ust. 4 i 5 Wypożyczalnia pobiera opłaty w kwocie 1 zł. od woluminu za każdy rozpoczynający się tydzień po terminie zwrotu. Za zgodą Czytelnika, a w przypadku Czytelników małoletnich za zgodą ich rodziców lub opiekunów prawnych, można pobrać ekwiwalent w postaci wskazanych przez bibliotekarza materiałów wykorzystywanych na zajęciach plastycznych z dziećmi.
3. Za upomnienia wysyłane w sprawie zwrotu wypożyczonych książek Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy ma prawo egzekwować równoważność kosztów wysyłki upomnień.

4.  Jeżeli Czytelnik, mimo upomnień wysyłanych przez Wypożyczalnię, odmawia zwrotu książki lub uiszczenia należnych opłat, Wypożyczalnia dochodzi swych należności zgodnie z przepisami prawa (art. 480-497 Kodeksu Cywilnego).

Rozdział III. Wypożyczalnia dla Dzieci i Młodzieży

§ 12.
1. Podstawą zapisu do Wypożyczalni dla Dzieci i Młodzieży, jest druk zobowiązania podpisany przez rodziców lub opiekunów prawnych dziecka z wpisaniem numeru dowodu osobistego; stanowi on zobowiązanie się do odpowiedzialności materialnej za wypożyczone książki.
2. Czytelnik jest zobowiązany zawiadomić o zmianie miejsca zamieszkania lub o zmianie szkoły.
3. W czasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakaźna, nie może on korzystać z Wypożyczalni.

§ 13.

1. Jednorazowo można wypożyczyć 5 książek.
2. Książki wypożycza się na okres do 2 tygodni.
3. Na prośbę Czytelnika złożoną przed upływem terminu zwrotu danej książki, Wypożyczalnia może dokonać prolongaty i przedłużyć termin zwrotu wypożyczonej książki pod warunkiem, że nie została ona zamówiona przez innego Czytelnika.
4. Prolongaty można dokonywać bezpośrednio w Wypożyczalni dla Dzieci i Młodzieży, telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, jak też po zalogowaniu się Czytelnika na jego koncie w katalogu Aleph.

5. Po wejściu do Wypożyczalni dla Dzieci i Młodzieży Czytelnik jest zobowiązany zostawić wierzchnie okrycie i teczkę lub torbę w przeznaczonym na ten cel miejscu.
6. Czytelnik może sam wybierać książki i czasopisma.
7. Wybrane książki Czytelnik rejestruje u dyżurującego bibliotekarza.

§ 14.

1. Za upomnienia wysyłane w sprawie zwrotu wypożyczonych książek Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy ma prawo egzekwować równoważność kosztów wysyłki upomnień.
2. Jeżeli Czytelnik nie reaguje na wysyłane do niego upomnienia i wezwania, Wypożyczalnia dochodzi swych roszczeń na drodze prawnej.
3. Wypożyczalnia może podać do wiadomości szkoły nazwisko czytelnika uchylającego się od zwrotu książek.
4. Za przetrzymywanie książek ponad termin określony w § 13 ust. 1 i 3 Wypożyczalnia pobiera opłaty w kwocie 1 zł. od woluminu za każdy rozpoczynający się tydzień po terminie zwrotu. Za zgodą Czytelnika, a w przypadku Czytelników małoletnich za zgodą ich rodziców lub opiekunów prawnych, można pobrać ekwiwalent w postaci wskazanych przez bibliotekarza materiałów wykorzystywanych na zajęciach plastycznych z dziećmi.

Rozdział IV. Gabinet Haliny Rudnickiej

§ 15.

Ze zbiorów Gabinetu Haliny Rudnickiej (zwanego dalej: Gabinetem) mogą korzystać dla celów naukowych i dydaktycznych pracownicy naukowi, doktoranci oraz studenci, a  w uzasadnionych przypadkach także inni czytelnicy.

§ 16. 

Zbiory Gabinetu udostępniane są wyłącznie na miejscu w czytelni za pośrednictwem bibliotekarza.

§ 17. 

Czytelnik, który korzysta ze zbiorów Gabinetu, podpisuje zobowiązanie, że w przypadku opublikowania pracy, w której wykorzysta zbiory Gabinetu, zaznaczy w pracy źródło ich pochodzenia.
§ 18.

Wykonywanie kserokopii ze zbiorów Gabinetu jest zabronione.

§ 19.

Reprodukcje fotografii mogą być wykonywane tylko za zgodą spadkobierców.

§ 20.

Treść materiałów rękopiśmiennych może być wykorzystywana tylko do celów ogólnych, tj. ujawnione mogą być tyko dane ogólne, np. z kim prowadzona była korespondencja, w jakich latach itp. Fragmenty mogą być cytowane wyłącznie za zgodą spadkobierców.

§ 21.

Pracownik Biblioteki odpowiedzialny za prowadzenie Gabinetu może zdecydować o nieudostępnianiu Czytelnikom niektórych pozycji ze zbiorów Gabinetu (np. ze względu na stopień zniszczenia). Czytelnik może się odwołać od powyższej decyzji do kierownika Działu Muzeum Książki Dziecięcej Biblioteki Głównej, a następnie do Dyrektora Biblioteki.

§ 22.

Przy korzystaniu ze zbiorów Gabinetu należy zachować szczególną ostrożność. Nie wolno opierać się na książkach, kłaść na nich notatki przy pisaniu, podkreślać, wpisywać notatki, wycinać stron lub ich fragmentów.

§ 23.

1. W razie nieprzestrzegania zapisów rozdziału IV niniejszego Regulaminu, Czytelnik będzie pozbawiony prawa do korzystania ze zbiorów Gabinetu.

2. Decyzję w sprawie, o której mowa w ust. 1 wydaje kierownik Działu Muzeum Książki Dziecięcej Biblioteki Głównej.

3. Od decyzji, o której mowa w ust. 2 przysługuje Czytelnikowi odwołanie do Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego, ul. Koszykowa 26.
ZOBOWIĄZANIE

(imię i nazwisko)

Zobowiązuję się, w przypadku opublikowania pracy, w której zostaną wykorzystane materiały ze zbiorów Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego, podać źródło ich pochodzenia.

___________________________                                       _______________________

                      (data)                                                                             (podpis)
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